リスク分担表、業務分担表
■リスク分担表
規定した事項以外のことが発生した場合など疑義が生じた場合は、双方の協議によるものとする。
	項目
	内容
	市
	受託事業者

	法令等の変更
	施設管理運営に影響を及ぼす法令変更
	○
	

	
	受託者に影響を及ぼす法令変更
	
	○

	施設・設備、備品などの損傷、修繕
	経年劣化によるもの
	○
	

	
	受託者の責めに帰すべき事由によるもの
	
	○

	日常安全管理
	警備不備による情報漏洩等
	
	○

	
	個人情報の管理に関すること
	○
	○

	周辺地域、住民、利用者対応
	地域、住民との協議
	
	〇

	物価変動
	物価変動による経費の増
	協議事項

	損害賠償
	原因による
	協議事項

	計画変更
	事業内容等の変更
	○
	



■業務分担表
規定した事項以外のことが発生した場合など疑義が生じた場合は、双方の協議によるものとする。
１）利用者対応
	業務項目
	市
	受託業者

	児童に係る育成支援
	
	〇

	出席・利用状況の記録作成
	
	〇

	保護者との連携・協力
	
	〇

	運営に関する相談・要望・苦情対応
	〇
	〇

	入所説明会の実施
	
	〇

	入所手続き申請関係
	〇
	

	学校等各機関との連携
	〇
	〇

	事業運営の総括
	〇
	





２）日常業務
	業務項目
	市
	受託業者

	運営に係る消耗品管理
	
	〇

	運営に係る備品管理
	
	〇

	事業運営に要する清掃・管理
	
	〇

	運営に係る消耗品・備品の購入
	〇
	

	おやつ管理・提供・発注・予算管理
	
	〇

	おやつ費用支払い
	〇
	

	設備内の安全点検及び衛生管理
	
	〇

	事故発生時の対応
	
	〇

	児童の保険加入及び請求手続事務
	〇
	



３）人員管理
	業務項目
	市
	受託業者

	職員配置基準の設定
	〇
	

	募集・採用・配置
	
	〇

	勤怠管理
	
	〇

	研修実施
	
	〇



