
職種 業務内容 募集
人数 応募資格

勤務期間・曜日・日時
※特に記載がない場合は
４月１日から１年間。

勤務場所
給与など
※月額は地
域手当込み。

選考方法
応募方法

※履歴書（職歴欄あり）
に写真を貼付。

担　当

パ 技術補助 施設修繕、保育園巡回 １人

パソコン操作（エクセル・ワード
など）ができる方

月 曜 ～ 金 曜 日 の う ち 週4日9：30～ 
16：00

市役所２階保
育・幼稚園課

時給
1,239円

面接 履歴書を２月２２日㈭まで
に本人が直接担当へ

保育・幼稚園課
☎046（252）8037
FAX 046（255）5080

フ 事務補助
保育に関わる事務（窓口・電話応対
他）

２人 月曜～金曜日8：30～17：15 月給
181,552円 保育・幼稚園課

☎046（252）7202
FAX 046（255）5080パ ①②③事

務補助 各1人
月曜～金曜日のうち週4日①9：00～
13：00②13：00～17：15③月曜～金曜日
9：30～16：15

時給
1,157円

パ 事務補助
市民協働、コミュニティセンターに
関わる事務（窓口・電話応対、書類
作成他）

２人
パソコン操作（エクセル・ワード
など）ができる普通自動車運転免
許所持者

月 曜 ～ 金 曜 日８：３０～17：１５の う ち 
５.７５時間 市役所４階 時給

1,157円
面接

（３月８日
㈮）

履歴書を２月２２日㈭まで
に本人が直接担当へ

市民協働課
☎046（252）7966
FAX 046（255）3550

パ 学童交通
安全指導員

小学校の通学路で、危険な横断歩道
を渡る学童の交通誘導 ８人 体力に自信があり、立哨業務が可

能な方
学童登校日の7：30～8：30、13：30～ 
16：30 各通学路 時給

1,485円 面接
（３月中旬）

履歴書を２月２2日㈭まで
に本人が直接担当へ

生活安全課
☎046（252）8158
FAX 046（255）3550パ その他軽

作業
放置自転車の撤去、交通安全対策に
係る作業他 ２人 普通自動車運転免許証所持者

（MT車の運転ができる方）
水曜・土曜・日曜日および休日を除く
開庁日9：30～13：45 市役所４階 時給

1,157円

パ 事務補助 温暖化対策に関わる事務（窓口・電
話応対、受付業務、書類作成）他 1人 パソコン操作（エクセル・ワード

など）ができる方
月曜～金曜日9：00～17：00のうち
5.75時間 市役所4階 時給

1,157円 面接 履歴書を2月22日㈭まで
に本人が直接担当へ

ゼロカーボン推進
課
☎046（252）7675
FAX 046（255）3550

パ ①②③④
⑤事務補助

粗大ごみ・草木類の電話・窓口・LINE
受付、データ入力事務他 各１人 パソコン操作（エクセル・ワード）

ができる方
月 曜 ～ 金 曜 日 ① 8：3 0 ～ 11 ：3 0 ② 
8：3 0 ～ 12 ：3 0 ③ 8：3 0 ～ 1 5：0 0 ④ 
11：30～17：15⑤14：15～17：15

市役所4階 時給
1,157円

書類、
実技、
面接

履歴書を２月２２日㈭まで
に電子メール、郵送また
は本人が直接担当へ

リユース推進課
☎046（252）7659
FAX 046（252）7616

sigen@city.zama.
kanagawa.jp

パ ①②事務
補助

がん検診事業、予防接種事業、狂犬
病注射、犬の登録に関わる事務

①１人
②２人

パソコン操作（エクセル・ワード・
パワーポイント）ができる方

月曜～金曜日のうち週３日程度①9：00
～16：00②9：00～15：00※検診実施日
時による土曜・日曜日、祝・休日勤務あ
り（年２～５回程度）。

市役所２階 時給
1,157円

面接
（3月12日
㈫）

履歴書を２月２６日㈪まで
に本人が直接担当へ

健康医療課　
☎046（252）7995
FAX 046（255）3550

パ 施設管理
人

ひまわり公園テニスコートの管理・
整備、利用者の受け付け他 ４人 特になし

週 ３ 日 程 度 8：3 0 ～ 1 5：0 0 ま た は 
14：45～21：15（交代制）※土曜・日曜
日、祝・休日勤務あり。

ひまわり公
園テニスコ
ート 時給

1,157円
面接

（2月29日
㈭）

履歴書を2月22日㈭まで
に本人が直接担当へ

スポーツ課
☎046（252）8162
FAX 046（255）3550パ 施設管理

人
スポーツ施設の管理・整備、利用者
の受け付け他 ２人 普通自動車運転免許証所持者 週３日程度5：00～22：00のうち7.5時間

※土曜・日曜日、祝・休日勤務あり。
市民球場・新
田宿グラウ
ンド他）

パ ①②③事
務補助

国民健康保険の窓口業務（異動届の
受付処理など）

①②
各2人
③1人

パソコン（エクセル・ワードなど）
ができる方

月曜～金曜日のうち週４日①8：30～
17：15（ 週３日 ）、8：30～13：00ま た
は12：00〜17：15（ 週1日 ） ②8：30～ 
17：15（週2日）、12：00～17：15（週2日）
③8：30～13：00

市役所1階

時給
１,１５７円

面接
（2月27日
㈫）

履歴書を2月22日㈭まで
に本人が直接担当へ

保険年金課
☎046（252）7213
FAX 046（252）7043

パ 事務補助 国民年金関係受付事務（窓口・電話
応対、データ入力他） ２人

月曜～金曜日8：30～17：15のうち
5.75時間

パ 事務補助
国民健康保険・後期高齢者医療制度
に関わる事務（窓口・電話応対、デ
ータ入力他）

３人

パ 診療報酬
明細書点検員

国民健康保険レセプト点検事務
１人 医療事務経験者（診療報酬明細書

点検業務経験者または医療事務
講座修了者）

月 曜 ～ 金 曜 日 の う ち 週４日8：30～ 
15：00

時給
１,２３９円

フ 診療報酬
明細書点検員 １人

月曜～金曜日8：30～17：15

月額
１９４,４３２円

フ 事務補助
国民健康保険・後期高齢者医療制度
に関わる事務（窓口・電話応対、デー
タ入力他）

６人 パソコン（エクセル・ワードなど）
ができる方

月額
１８１,５５２円

パ 社会福祉
士

生活困窮者への相談支援

2人
同資格を有し、社会福祉相談業務
の経験が1年以上で、パソコン操
作（エクセル・ワードなど）がで
きる方

月曜～金曜日のうち週4日9：00～17：00 市役所2階

時給
1,785円

書類、面接

履歴書に社会福祉士登録
証の写しを添えて、2月
29日㈭までに本人が直接
担当へ

地域福祉課
☎046（252）8566
FAX 046（252）7043

パ 生活困窮
者就労支援員 2人

社会福祉施設やハローワークな
どでの相談業務経験者で、パソコ
ン操作（エクセル・ワードなど）が
できる普通自動車運転免許所持
者 時給

1,520円
2月29日㈭までに本人が
直接担当へ

パ 住居確保
給付金相談員

生活困窮者の住居確保給付金申請
者の相談対応、給付金の決定と対象
者の支援

１人
社会福祉施設などでの相談業務
経験者で、パソコン操作（エクセ
ル・ワードなど）ができる普通自
動車運転免許所持者

フ 事務補助
地域支援事業および在宅高齢者に
関する事務、電話・窓口応対

1人 パソコン操作（エクセル・ワード
など）ができる普通自動車運転免
許所持者

月曜～金曜日８：３０～１７：１５
市役所１階

月額
181,552円

面接 履歴書を２月２０日㈫まで
に本人が直接担当へ

長寿支援課
☎046（252）7084
FAX 046（252）8238パ 事務補助 2人 月 曜 ～ 金 曜 日８：３０～１７：１５の う ち 

５.７５時間※勤務時間応相談。
時給
1,157円

フ ①事務補
助

介護保険給付に関わる事務、窓口・
電話応対 1人

パソコン操作（エクセル・ワード・
アクセスなど）ができる介護保険
請求など経験者 月曜～金曜日８：３０～１７：１５

市役所１階

月額
181,552円

書類、面接

履歴書に応募番号を記入
し、2月19日㈪までに本
人が担当に持参（資格が
必要な職種は写しを添
付）

介護保険課
☎046（252）7719
FAX 046（252）8238

フ ②事務補
助 介護保険事業に関わる事務、窓口・

電話応対

1人
パソコン操作（エクセル・ワード・
アクセス）ができる方パ ③事務補

助 3人 月曜～金曜日９：３０～１６：１５
時給
1,157円パ ④事務補

助 介護保険事業所の指定・支援・指導
に係る一般事務補助および運営指
導補助

1人 パソコン操作（ワード・エクセル・
アクセス）ができる方

月曜～金曜日９：００～１５：４５ 市役所1階
および市内

介護保険課
☎046（252）8077
FAX 046（252）8238

パ ⑤訪問調
査員（運営指
導）

１人
介護支援専門員資格を有し、パソ
コン操作（ワード・エクセル・アク
セス）ができる普通自動車運転免
許所持者

時給
1,785円

パ ⑥事務補
助（週３）

介護保険事業所の公募・移転事務補
助および介護保険事業所の指定・支
援・指導に係る一般事務補助、運営
指導補助

１人
パソコン操作（エクセル・ワード・
アクセス）ができる普通自動車運
転免許所持者※消防、建築などの
有識・経験者尚可。

月 曜 ～ 金 曜 日 の う ち 週３日８：３０～ 
１７：１５

市役所1階
および市内

時給
1,157円

書類、面接

履歴書に応募番号を記入
し、2月19日㈪までに本
人が直接担当へ（資格が
必要な職種は写しを添
付）

介護保険課
☎046（252）8077
FAX 046（252）8238

パ ⑦事務補
助（週５） 介護認定に関わる事務、電話応対 １人

程度
パソコン操作（エクセル・ワード・
アクセスなど）ができる方

月 曜 ～ 金 曜 日９：３０～１７：１５の う ち 
５.７５時間※勤務時間応相談。

市役所１階
パ ⑧事務補
助（週４）

介護認定に関わる窓口・電話応対、
事務

1人
程度

パソコン操作（エクセル・ワード・
アクセスなど）ができる方

月 曜 ～ 金 曜 日 の う ち 週４日９：１５～ 
１７：１５

フ ⑨訪問調
査員

認定調査の実施（被保険者宅への事
前連絡、認定調査、調査票の作成な
ど）

１人
程度

介護支援専門員、介護福祉士、社
会福祉士、保健師、看護師または
同等の資格や実務経験があり、パ
ソコン操作（エクセル・ワード）が
できる普通自動車運転免許所持
者※自転車の運転ができる方。

月曜～金曜日８：３０～１７：１５

市役所1階
および市内

月額
280,112円

パ ⑩訪問調
査員（週４）

４人
程度

月 曜 ～ 金 曜 日 の う ち 週４日９：００～ 
１７：００※勤務時間応相談。

時給
1,785円

パ ⑪訪問調
査員（週３）

3人
程度

月 曜 ～ 金 曜 日 の う ち 週３日９：００～ 
１７：００※勤務時間応相談。

パ ⑫訪問調
査員（週４） 介護認定の事務、認定調査 １人

程度
月 曜 ～ 金 曜 日 の う ち 週４日９：００～ 
１７：００※勤務時間応相談。
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